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Документы для продажи бизнеса · Data Room
Для продажи бизнеса нужен пакет документов по шести направлениям. Их собирают в дата-рум — единую папку, которую
покупатель изучает на этапе due diligence. Чем полнее и чище пакет, тем быстрее проходит проверка и тем меньше поводов
снизить цену. Ниже — что готовить и зачем это покупателю.

ДОКУМЕНТ ЗАЧЕМ ПОКУПАТЕЛЮ

01 · КОРПОРАТИВНЫЕ ДОКУМЕНТЫ

Устав и учредительные документы Понять структуру владения и ограничения на продажу доли или активов.

Свежая выписка ЕГРЮЛ (до 30 дней) Подтвердить состав участников, директора и отсутствие пометок.

Свидетельства ИНН, ОГРН Идентификация юрлица и системы налогообложения.

Решения и протоколы участников Проверить легитимность ключевых решений, отсутствие конфликтов.

Список участников и доли Кто и чем владеет — основа для оформления сделки.

02 · ФИНАНСОВЫЕ ДОКУМЕНТЫ

Управленческая отчётность за 2–3 года Главный документ оценки — реальная прибыль и EBITDA, помесячно.

Бухгалтерская отчётность и декларации Сверить официальные цифры с управленческими, оценить налоги.

Выписки по расчётным счетам Подтвердить, что отчётность бьётся с движениями денег.

Расшифровка дебиторки и кредиторки Кто должен бизнесу и кому должен он — влияет на цену.

Справка ФНС об отсутствии задолженности Убедиться, что нет долгов по налогам и взносам.

03 · ДОГОВОРНЫЕ ДОКУМЕНТЫ

Договор аренды с правом пролонгации Гарантия, что бизнес останется на месте. Короткая аренда — дисконт.

Договоры с ключевыми клиентами Оценить устойчивость выручки и риск ухода клиента.

Договоры с поставщиками Проверить, что условия передаваемы, не завязаны на собственнике.

Кредитные и лизинговые договоры Понять долговую нагрузку и что переходит с бизнесом.

04 · АКТИВЫ

Инвентаризация основных средств Перечень оборудования с датами, стоимостью, состоянием.

Права на недвижимость Собственность или аренда, обременения, залоги.

Права на товарный знак, домен, сайт, ПО НМА оформлены на компанию, а не на физлицо. Иначе риск и дисконт.

05 · ПЕРСОНАЛ

Штатное расписание Команда, фонд оплаты труда и ключевые роли.

Трудовые договоры ключевых сотрудников Удержатся ли носители компетенций после сделки.

Должностные инструкции и регламенты Доказательство, что бизнес работает на процессах, а не на собственнике.

06 · РАЗРЕШИТЕЛЬНЫЕ ДОКУМЕНТЫ

Лицензии и членство в СРО Право вести деятельность — без них бизнес может встать.

Отраслевые разрешения (СЭС, пожарные) Где требуется — отсутствие создаёт риск штрафов и остановки.

Состав пакета зависит от типа бизнеса, отрасли и структуры сделки. Это базовый дата-рум для большинства объектов.

Особый случай: продажа доли в ООО



ТРЕБОВАНИЕ ЗАЧЕМ И ЧТО БУДЕТ БЕЗ НЕГО

Преимущественное право участников Другим участникам — письменная оферта, у них приоритет. Без этого сделку
можно оспорить.

Нотариальное удостоверение сделки Продажа доли третьему лицу требует нотариуса, иначе переход
недействителен.

Согласие супруга Если доля в совместной собственности — нужно нотариальное согласие
супруга.

Проверка устава на ограничения Устав может запрещать продажу доли третьим лицам — выясняют до сделки.

Не уверены, что пакет полный? Начните с оценки: a-invest.pro/express-ocenka © A-Invest


